OGOLNY SCHEMAT PROCEDURY KONTROLI PODATKOWEJ

Kontrolg planuje si¢ i przeprowadza po uprzednim dokonaniu analizy prawdopodobienstwa naruszenia prawa
w ramach wykonania dziatalnosci gospodarczej zgodnie z art. 47 ust 1 ustawy z dnia 6 marca 2018 Prawo
przedsigbiorcéw (t.j. Dz. U. z 2024 poz. 236), art. 284 — Ordynacja podatkowa ( Dz. U. z 2025 r. poz. 111),
art. 2 -7 ustawa o podatkach i oplatach lokalnych (Dz. U.z 2025 r. poz. 707)

PODSTAWA PRAWNA
e Kontrolg podatkows podejmuje sie z Urzedu.
TRYB WSZCZECIA KONTROLI

e Tryb zwykly — art. 282b — Ordynacja podatkowa ( Dz. U. 2025 poz. 111)
e Tryb na legitymacj¢ —art. 284a§ 1- Ordynacja podatkowa ( Dz. U. z 2025 poz. 111)

CEL KONTROLI PODATKOWEJ
Sprawdzenie wywiazywania si¢ podmiotéw z obowiazkéw wynikajacych z przepiséw prawa podatkowego:

e Kontrola powszechnosci i prawidtowosci opodatkowania;

e Kontrola zgodnosci informacji zawartych w deklaracjach (informacjach) ze stanem faktycznym;
PRZEDMIOT KONTROLI PODATKOWEJ
Podstawy opodatkowania podatkiem od nieruchomosci;

e powierzchnia gruntdw i sposob ich wykorzystania;
e powierzchnia uzytkowa budynkow , wysokos¢ kondygnacji i sposéb ich uzytkowania;

e warto$¢ budowli zwigzanej z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej.
PLANOWANIE KONTROLI PODATKOWEJ

W Gminie Sandomierz, weryfikacja nieruchomosci pod katem prawidtowosci opodatkowania podatkiem od

nieruchomosci, opiera si¢ na pordwnaniu zgodnos$ci danych zawartych;

e w bazie ewidencji podatkowe;j;

e w ewidencji gruntéw i budynkdéw (wypis i mapy);
e zcentralnej ewidencji dziatalnosci gospodarczej;
ez bazy ksiag wieczystych;

e na stronach internetowych;



ez ogloszen prasowych i obserwacji w terenie.

Na podstawie powyzszych danych dokonuje si¢ analizy i wyznacza planowanie do kontroli podmioty

i przedmioty opodatkowania.
ZAWIADOMIENIE O ZAMIARZE WSZCZECIA KONTROLI PODATKOWEJ

Organ podatkowy ma obowigzek zawiadomienia pisemnie o planowanej kontroli podatkowej . Kontrole
wszczyna si¢ nie wczesniej niz 7 dni i nie pdzniej niz przed uptywem 30 dni od dnia doreczenia
zawiadomienia o zamiarze kontroli podatkowej. Wszczecie kontroli podatkowej moze nastgpi¢ przed
uptywem 7 dni od daty dorgczenia zawiadomienia o zamiarze przeprowadzenia kontroli podatkowej jedynie

na wniosek lub za zgoda kontrolowanego.

W przypadku gdy kontrolowany jest przedsigbiorca, to nie mozna réwnoczeé$nie podejmowaé
i prowadzi¢ wigcej niz jednej kontroli przedsigbiorcy, za wyjatkiem przypadkéw wymienionych
w ustawie Prawo przedsigbiorcow. Jezeli przedsigbiorca jest juz objety kontrolg innego organu, organ kontroli
odstgpi od podjecia czynnosci kontrolnych oraz moze ustali¢ z przedsigbiorca inny termin przeprowadzenia
kontroli. Czas trwania wszystkich kontroli u przedsigbiorcéw w jednym roku kalendarzowym nie moze
przekroczy¢ liczby dni roboczych ustalonych w art. 55 ustawy Prawo przedsigbiorcéw ( Dz. U. z 2024 r. poz.
236).

MIEJSCE PRZEPROWADZENIA KONTROLI PODATKOWEJ
Kontrolg przeprowadza si¢ w siedzibie przedsigbiorcy lub w miejscu wykonywania dziatalno$ci gospodarcze;.

Za zgoda lub na wniosek przedsigbiorcy kontrole¢ przeprowadza si¢ w miejscu przechowywania
dokumentacji, w tym ksiag podatkowych, innym niz siedziba lub miejsce wykonywania dziatalnosci

gospodarcze] przez przedsigbiorce.

Za zgoda przedsigbiorcy kontrola lub poszczegdlne czynnoscei kontroli moga byé przeprowadzone w siedzibie

organu podatkowego.
WSZCZECIE KONTROLI PODATKOWEJ

Wszczgeie kontroli podatkowej nastgpuje przez dorgczenie kontrolowanemu imiennego upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli oraz legitymacji shuzbowej upowaznionych pracownikéw. Kontrolowany ma prawo
wyznaczy¢ osob¢ na piSmie, ktéra bedzie pelnomocnikiem do jego reprezentowania

w zakresie prowadzonej kontroli podatkowe;.

Kontrola podatkowa moze by¢ takze wszczgta po okazaniu legitymacji shuzbowej, gdy czynnosci kontrolne sg
niezbedne dla przeciwdziatania popelienia przestepstwa lub wykroczenia lub zabezpieczenia dowoddw jego

popetnienia.



CZYNNOSCI KONTROLNE

Dzialania kontrolujacych maja na celu ustalenie stanu faktycznego na podstawie zgromadzonych w toku

kontroli dokumentéw.
Osoby upowaznione do przeprowadzenia kontroli podatkowej sa w szczegdInosci uprawnione do:

e wstepu na grunt oraz do budynkoéw, lokali lub innych pomieszczen kontrolowanego;

e 7zadania okazania majgtku podlegajacego kontroli oraz do dokonania ogledzin;

e 7zadania udostepniania akt, ksigg i wszelkiego rodzaju dokumentdw zwigzanych z przedmiotem
kontroli oraz do sporzadzenia z nich odpiséw, kopii wyciagéw, notatek, wydrukdéw
i udokumentowanego pobierania danych w formie elektroniczej ;

e zbierania innych niezbednych materiatéw w zakresie objetym kontrola;

e zabezpieczenia zebranych dowodow;

e legitymowania 0sob w celu ustalenia ich tozsamosci, jezeli jest to niezbedne dla potrzeb kontroli;

e przestluchiwania $wiadkéw, kontrolowanego oraz innych o0séb wymienionych w art. 287 § 4-
Ordynacji podatkowej (t.j. Dz. U. z 2025 poz. 111)

e zasiggania opinii biegtych.
OBOWIAZKI KONTROLOWANEGO

e przedsiebiorca niezwlocznie po wszczeciu kontroli okazuje kontrolujagcemu ksigzke kontroli;
e przedsigbiorca wskazuje na piSmie osobe upowazniong, do reprezentowania kontrolowanego,
w szczegdlnosci w czasie swojej nieobecnoscei;
e umozliwi¢ nieodplatnie filmowanie, fotografowanie, dokonywanie nagrafi dzwiekowych
oraz utrwalanie stanu faktycznego za pomocg innych nosnikéw informacji, jezeli film,
fotografia, nagranie lub informacja zapisana na innym nosniku moze stanowi¢ dowdd lub
przyczyni¢ si¢ do utrwalenia dowodu w sprawie bedacej przedmiotem kontroli;
e przedstawia¢, na zadanie kontrolujacego , tlumaczenie na jezyk polski sporzadzonej
w jezyku obcym dokumentacji dotyczacej spraw bedacych przedmiotem kontroli- na koszt
kontrolowanego;

e w wyznaczonym terminie udziela¢ wszelkich wyjasnien dotyczacych przedmiotu kontroli,
dostarcza¢ kontrolowanemu zadane dokumenty oraz zapewni¢ kontrolowanemu warunki do
pracy, a w tym w miar¢ mozliwosci udostepni¢ samodzielnie pomieszczenie i miejsce do
przechowywania dokumentow;

e  reprezentant kontrowanego, pracownik oraz osoba wspétdziatajaca z kontrolowanym sg
obowigzani udzieli¢ wyjasnien dotyczacych przedmiotu kontroli, w zakresie wynikajacym

z wykonanych czynnosci, zadan.



* Kontrujacy dokumentuja przebieg kontroli w dwoch egzemplarzach protokotu kontroli , ktéry

Jeden egzemplarz dorecza sie kontrowanemu.
ZAKONCZENIE KONTROLI

Zakonczenie kontroli nastgpuje w dniu dorgczenia protokotu kontroli kontrolowanemu. O kazdym przypadku
niezakoficzenia kontroli w terminie wskazanym w upowaznieniu, kontrolujacy zawiadamiaja na piSmie
kontrolowanego, podajac przyczyny przedtuzenia terminu zakoficzenia kontroli, wskazujac nowy termin jej

zakonczenia.
CZYNNOSCI PO ZAKONCZENIU KONTROLI

Kontrolowany, ktéry nie zgadza si¢ z ustaleniami w protokotu, moze w terminie 14 dni od dnia jego

dorgczenia przedstawi¢ zastrzezenia lub wyjasnienia wskazujgc réwnoczeénie stosowne wnioski dowodowe.

Kontrolujgcy jest obowigzany rozpatrze¢ zastrzezenia i w terminie 14 dni od dnia ich otrzymania zawiadomié
kontrolowanego o sposobie ich zatatwienia, wskazujagc w szczegdlnosci, ktdre zastrzezenia nie zostaly

uwzglednione wraz z uzasadnieniem faktycznym i prawnym.

Kontrolowanemu przystuguje prawo do skorygowania uprzednio zlozonej deklaracji (informacji)po

zakonczeniu kontroli podatkowe;.

WZORY FORMULARZY STOSOWANYCH DO PRZEPROWADZENIA KONTROLI
PODATKOWEJ

e zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli podatkowej ( ZAW- K)

e imienne upowaznienie do przeprowadzenia kontroli podatkowej ( KON-W)
PODSTAWA PRAWNA

= ustawa z dnia 12 stycznia 1991 roku o podatkach i optatach lokalnych;
= ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku- Ordynacja podatkowa;

= ustawa z dnia 6 marca 2018 roku- Prawo przedsiebiorcow.

Sporzadzita : Renata Kosakowska- Inspektor



