Miasta Sandomisrza ZARZADZENIE Nr 112/2022/RZP
BURMISTRZA MIASTA SANDOMIERZA
z dnia 02.06.2022 roku

w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postepowania
w trybie podstawowym bez negocjacji na podstawie art. 275 pkt. 1 ustawy

z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych (tj. Dz. U. 2021 r. poz.
1129 ze zm.) oraz aktéw wykonawczych do tej ustawy pn.: Realizacja robét
budowlanych zwigzanych z ,Utworzeniem Dziennego Domu Pobytu Senior+”

przy ul. Baczynskiego 2b w Sandomierzu.

§1
Na podstawie art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.), oraz aktéw

wykonawczych do tej ustawy powotuje sie Komisje Przetargowa w sktadzie:

1. Janusz Stasiak - Przewodniczgcy Komisji

2. Joanna Pawelczyk - Z-ca Przewodniczagcego Komisji
3. Wiestaw Slizanowski - Sekretarz Komisji

4. Dorota Drozdowska-Achenbach - Cztonek Komisji

5. Piotr Wdjtowicz - Cztonek Komisji

6. Krzysztof Kwiecinski - Cztonek Komisji

7. Andrzej Zuber - Cztonek Komisji

8. Piotr Szymanek - Cztonek Komisji

9. Piotr M. Kossak - Cztonek Komisji

10. Beata Podsiadto

Cztonek Komisji

11. Piotr Szyprowski

Cztonek Komisji

12. Oskar Zak

Cztonek Komisji



§2

Do zadan Komisji nalezy wykonywanie czynnosci powierzonych zgodnie

z Zarzadzeniem nr 28/2019/RZP Burmistrza Miasta Sandomierza z dnia

31.01.2019 r. w sprawie nadania Regulaminu pracy komisji przetargowej.

Podejmowanie wszelkich czynnosci proceduralnych wymaganych przez ustawe

Prawo zamoéwien publicznych, przygotowanie i publikowanie ogtoszen,

przygotowanie propozycji wyjasnien dotyczacych tresci SWZ, dokonanie

otwarcie ofert, dokonanie ich oceny, przedstawienie propozycji wyboru

najkorzystniejszej oferty i sporzadzenie protokotu z postepowania,

przedtozenie protokotu do zatwierdzenia Burmistrzowi Miasta.

Do zadan poszczegdblnych cztonkéw Komisji nalezy:

Sktad Komisji

Zadania poszczegolnych cztonkéow Komisji

1. Janusz Stasiak
Przewodniczacy
Komisji

1. Organizowanie pracy Komisji w tym wyznaczenie

termindéw posiedzen oraz zapewnienie sprawnego
przebiegu wykonywanych zadan, ktére okreslono
w Zarzadzeniu nr 28/2019/RZP w sprawie nadania

Regulaminu pracy komisji przetargowej.

. Dokonywanie otwarcia ofert.

. Sktadanie oswiadczenia w zakresie okre$lonym w art.

56 ust. 2-3 ustawy pzp.

. Wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego

o odwotanie cztonka komisji, ktory nie ztozyt
oswiadczenia o braku zaistnienia okolicznosci,

o ktéorych mowa w art. 56 ust. 2-3 ustawy pzp albo
ztozyt oSwiadczenie o zaistnieniu okolicznosci,

o ktéorych mowa w art. 56 ust. 2-3 ustawy pzp albo
ztozyt nieprawdziwe oswiadczenie o braku zaistnienia
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2-3
ustawy pzp, a takze o odwotanie cztonka komisji

z innych uzasadnionych powodow;




Sktad Komisji

Zadania poszczegdlnych cztonkéw Komisji

5. W razie potrzeby wnioskowanie do kierownika

zamawiajgcego o zawieszenie dziatania komisji
do czasu wytgczenia cztonka komisji lub do czasu

wyjasnienia sprawy;

. Podziat prac przydzielanych cztonkom komisji;

. Informowanie kierownika zamawiajgcego o przebiegu

prac komisji, w tym o istotnych problemach

zwigzanych z pracami komisji;

2. Joanna
Pawelczyk

Z-ca
Przewodniczacego
Komisji

W razie nieobecnosci Przewodniczgcego Komisji

wykonywanie czynnosci jw.,

. Odebranie od cztonkéw komisji pisemnych

oSwiadczen w zakresie okreslonym w art. 56 ust. 2-3
ustawy Pzp i wtgczenie wskazanych oswiadczen

do dokumentacji postepowania;

. Przedktadanie kierownikowi zamawiajgcego

projektéw pism, w szczegdlnosci w sprawie:
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru
najkorzystniejszej oferty oraz uniewaznienia

postepowania;

. Nadzorowanie prowadzenia dokumentacji

postepowania przez sekretarza komisji;

. Nadzorowanie dostepu zainteresowanych

wykonawcéw do dokumentacji postepowania.

. Sprawdzanie ofert pod wzgledem zgodnosci z SWZ

i ustawg- prawo zamowien publicznych.

. Uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji;

. Sprawdzanie wniesione przez wykonawce

zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy (pod

wzgledem rachunkowym, terminy).

. Ztozenie oswiadczenia w zakresie okreslonym w art.

56 ust 2-3 ustawy pzp.




Sktad Komisji

Zadania poszczegdblnych cztonkow Komisji

10.

11.

12.

Wykonywanie czynnosci wyznaczonych przez
przewodniczgcego komisji;

Przekazanie kierownikowi zamawiajgcego do
zatwierdzenia pisemny protokdt postepowania.

W razie nieobecnosci Sekretarza Komisji wykonuje

czynnosci jn.

3. Wiestaw
Slizanowski
Sekretarz Komisji

Sporzadzanie kompletnej dokumentacji przetargowej
(sporzadza i wysyta pisma do wykonawcow,
przekazuje do publikacji w Biuletynie Zaméwien
Publicznych (w platformie e-zamdwienia) ogtoszenia
na zasadach okreslonych w ustawie: ogtoszenie

o zamodwieniu, ogtoszenie o zmianie ogtoszenia,
ogtoszenie o wyniku postepowania, ogtoszenie

o zmianie umowy, ogtoszenie o wykonaniu umowy.
Zamieszcza ww. ogtoszenia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania, zamieszcza
Specyfikacje Warunkédw Zamdwienia na stronie
internetowej prowadzonego postepowania).
Udostepnienie na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacji o kwocie, jaka Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.
Dokumentowanie czynnos$ci komisji, w tym
sporzadzenie protokotu postepowania wraz

z zatgcznikami, sporzadzenie propozycji komisji.

. Sporzadzanie protokotow z posiedzen komisji.

Przestrzeganie zasad pisemnosci w zakresie
okreslonym ustawag pzp.

Przekazywanie Prezesowi Urzedu informacji

o ztozonych ofertach, nie pdzniej niz w terminie 7
dni od dnia otwarcia ofert lub ofert dodatkowych

albo uniewaznienia postepowania.




Sktad Komisji Zadania poszczegodlnych cztonkow Komisji

7. Przechowywanie dokumentacji dotyczgcej
prowadzonego postepowania, przechowywanie ofert
oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych
z postepowaniem.

8. Przygotowanie dokumentacji postgpowania w celu:

a) udostgpnienia jej wykonawcom oraz biegtym;

b) przekazania wtasciwym organom prowadzgcym
postepowania wyjasniajgce lub kontrole;

c) dokonania jej archiwizacji.

9. Sprawdzanie ofert pod wzgledem zgodnosci z ustawga-
prawo zamoéwien publicznych i SWZ.

10. Przekazywanie zawartej umowy komérce

merytorycznej, Wydziatowi Finansowemu.

11. Ztozenie oSwiadczenia w zakresie okreslonym w art.

56 ust. 2-3 ustawy pzp.

12. Uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji;

13. Niezwtoczne informowanie przewodniczgcego komisji

o okolicznosciach, ktére uniemozliwiajg udziat

w pracach komisji.

14. Wykonywanie czynnos$ci wyznaczonych przez

przewodniczgcego komisji;

15. Sprawdzanie wniesionego przez wykonawce

zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

(pod wzgledem rachunkowym, terminy).

4. Dorota 1. Sprawdza oferty pod wzgledem zgodnosci z SWZ
Drozdowska-
Achenbach
Cztonek Komisji

i ustawga- prawo zamowien publicznych.
2. Uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji;
3. Ztozenie oSwiadczenia w zakresie okreslonym w art.
56 ust 2-3 ustawy pzp.
4. Wykonywanie czynnosci wyznaczonych przez

przewodniczgcego komisji;




Sktad Komisji

Zadania poszczeg6lnych cztonkéw Komisji

5. W razie nieobecnosci Sekretarza Komisji wykonuje
czynnosci jw.,

6. Niezwtoczne informowanie przewodniczacego komisji
o okolicznosciach, ktére uniemozliwiajg udziat

w pracach komisji.

5. Piotr
Wéjtowicz
Cztonek Komisji

1. Sprawdzanie ofert pod wzgledem zgodnosci
z ustawga- prawo zamoéwien publicznych i SWZ.

2. Ztozenie osSwiadczenia w zakresie okreslonym w art.
56 ust 2-3 ustawy pzp.

3. Uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji;

4. Niezwtoczne informowanie przewodniczgcego komisji
o okolicznosciach, ktdre uniemozliwiajg udziat
w pracach komisji.

5. Wykonywanie czynno$ci wyznaczonych przez

przewodniczgcego komisji;

6. Krzysztof
Kwiecinski
Cztonek Komisji

1. Uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji;

2. Przygotowywanie propozycji wyjasnien dotyczacych
specyfikacji warunkéw zamoéwienia (dot. m.in. opisu
przedmiotu zamdwienia, opisu warunkéw udziatu
w postepowaniu, opisu kryteriéw oceny ofert, wzoru
umowy, obliczenia ceny ofertowej).

3. Badanie i ocena ofert. Sprawdzanie ofert pod
wzgledem merytorycznym, rachunkowym oraz
zgodnosci z SWZ (m.in. sprawdza czy cena i kryteria
podane w ofertach zostaty obliczone prawidtowo,
sprawdza warunki wymagane od wykonawcdéw,
oé$wiadczenia, wykaz zadan (robdt budowlanych)
wraz z dowodami nalezytego wykonania, wykaz osdb,
kosztorys ofertowy uproszczony, uprawnienia
budowlane, zaswiadczenia z izb samorzadu

zawodowego, i inne wymagania okreslone w SWZ,




Sktad Komisji

Zadania poszczegdlnych cztonkéw Komisji

dokonuje punktacji ofert na podstawie kryteriéw

okreslonych w SWZ).

4. Ztozenie oswiadczenia w zakresie okreslonym
w art.56 ust. 2-3 ustawy pzp.

5. Wykonywanie czynnosci wyznaczonych przez
przewodniczgcego komisji;

6. Niezwtoczne informowanie przewodniczagcego komisji
o okolicznos$ciach, ktére uniemozliwiajg udziat
w pracach komisji.

7. Sporzadzenie raportu z realizacji zamodwienia,
w ktoérym dokonywana jest ocena tej realizacji —
zgodnie z art. 446 ustawy pzp.

8. Przekazanie informacji o wykonaniu umowy
w terminie 15 dni od wykonania umowy.

9. Udziat w nadzorze nad realizacjg udzielonego
zamowienia. na zadanie j.w.,

10.Zwrot zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

7. Andrzej Zuber 1. Uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji;
Cztonek Komisji 2. Przygotowywanie propozycji wyjasnien dotyczgcych

specyfikacji warunkéw zamdwienia (dot. m.in. opisu
przedmiotu zamdéwienia, opisu warunkdéw udziatu
w postepowaniu, opisu kryteriéow oceny ofert, wzoru
umowy, obliczenia ceny ofertowej).

3. Badanie i ocena ofert. Sprawdzanie ofert pod

wzgledem merytorycznym, rachunkowym oraz
zgodnosci z SWZ (m.in. sprawdza czy cena i kryteria
podane w ofertach zostaty obliczone prawidtowo,
sprawdza warunki wymagane od wykonawcodw,
oSwiadczenia, wykaz zadan (robét budowlanych)
wraz z dowodami naleiytego wykonania, wykaz osdb,

kosztorys ofertowy uproszczony, uprawnienia




Sktad Komisji

Zadania poszczegdlnych cztonkéw Komisji

budowlane, zaswiadczenia z izb samorzadu
zawodowego, i inne wymagania okreslone w SWZ,
dokonuje punktacji ofert na podstawie kryteriow
okreslonych w SWZ).

Ztozenie o$wiadczenia w zakresie okreslonym

w art.56 ust. 2-3 ustawy pzp.

Wykonywanie czynnosci wyznaczonych przez
przewodniczgcego komisji;

Niezwtoczne informowanie przewodniczgcego komisji
o okolicznoéciach, ktére uniemozliwiajg udziat

w pracach komisji.

. Sporzadzenie raportu z realizacji zamdwienia,

w ktérym dokonywana jest ocena tej realizacji —

zgodnie z art. 446 ustawy pzp.

. Przekazanie informacji o wykonaniu umowy

w terminie 15 dni od wykonania umowy.

. Udziat w nadzorze nad realizacja udzielonego

zamodwienia. na zadanie j.w.,

10. Zwrot zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

8. Piotr Szymanek
Cztonek Komisji

: 19
2.

Uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji;
Przygotowywanie propozycji wyjasnier dotyczacych
specyfikacji warunkéw zamdwienia (dot. m.in. opisu
przedmiotu zamdwienia, opisu warunkdéw udziatu

w postepowaniu, opisu kryteriow oceny ofert, wzoru

umowy, obliczenia ceny ofertowej).

. Badanie i ocena ofert. Sprawdzanie ofert pod

wzgledem merytorycznym, rachunkowym oraz
zgodnosci z SWZ (m.in. sprawdza czy cena i kryteria
podane w ofertach zostaty obliczone prawidtowo,
sprawdza warunki wymagane od wykonawcéw,

oéwiadczenia, wykaz zadan (robot budowlanych)




Sktad Komisji

Zadania poszczegdlnych cztonkow Komisji

wraz z dowodami nalezytego wykonania, wykaz oséb,
kosztorys ofertowy uproszczony, uprawnienia
budowlane, zaswiadczenia z izb samorzadu
zawodowego, i inne wymagania okreslone w SWZ,
dokonuje punktacji ofert na podstawie kryteridw

okreslonych w SWZ).

. Ztozenie oswiadczenia w zakresie okre$lonym

w art.56 ust. 2-3 ustawy pzp.

. Wykonywanie czynnosci wyznaczonych przez

przewodniczacego komisji;

. Niezwtoczne informowanie przewodniczacego komisji

o okolicznosciach, ktdre uniemozliwiajg udziat

w pracach komisji.

. Sporzadzenie raportu z realizacji zamodwienia,

w ktorym dokonywana jest ocena tej realizacji —

zgodnie z art. 446 ustawy pzp.

. Przekazanie informacji o wykonaniu umowy

w terminie 15 dni od wykonania umowy.

. Udziat w nadzorze nad realizacjg udzielonego

zamowienia. na zadanie j.w.,

9. Piotr M. Kossak
Cztonek Komisji

Uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji;

. Sprawdzanie ofert pod wzgledem formalno-prawnym.

. Ztozenie oswiadczenia w zakresie okreslonym

w art.56 ust. 2-3 ustawy pzp.

. Sprawdzanie wniesionego przez wykonawce

zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy pod

wzgledem formalno — prawnym.

10. Beata
Podsiadto
Cztonek Komisji

. Uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji;

. Badanie i ocena ofert. Sprawdzanie ofert pod

wzgledem rachunkowym oraz zgodnosci z SWZ (m.in.

sprawdza czy cena i kryteria podane w ofertach




Sktad Komisji

Zadania poszczegélnych cztonkow Komisji

zostaty obliczone prawidtowo, sprawdza wniesione
przez wykonawce zabezpieczenie nalezytego
wykonania umowy).

3. Ztozenie o$wiadczenia w zakresie okreslonym w art.
56 ust. 2-3 ustawy pzp.

4. Wykonywanie czynnosci powierzonych przez
przewodniczacego komisji;

5. Niezwtoczne informowanie przewodniczagcego komisji
o okolicznoéciach, ktére uniemozliwiajg udziat

w pracach komisji.

11. Piotr
Szyprowski
Cztonek Komisji

5.

. Uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji;

. Ztozenie o$Swiadczenia w zakresie okreslonym w art. 56

ust. 2-3 ustawy pzp.

. Wykonywanie czynnosci powierzonych przez

przewodniczgcego komisji;

Informatyczna Obstuga ,Platformy Zakupowej” Open
Nexus z uwzglednieniem minimalnych wymagan

dla systemoéw teleinformatycznych zgodnych

z obowigzujgcymi przepisami (m.in. otwarcie

i odszyfrowanie ofert, weryfikacja podpiséw
elektronicznych ztozonych ofert i dokumentdéw oraz
przekazanie dokumentdw wraz z raportami z weryfikacji
podpiséw na nosniku elektronicznym).

Niezwtoczne informowanie przewodniczgcego komisji

o okolicznosciach, ktore uniemozliwiajg udziat w pracach

komisji.

12. Oskar Zak
Cztonek Komisji

1
2.

Uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji;
Ztozenie oswiadczenia w zakresie okreslonym w art. 56

ust. 2-3 ustawy pzp.

. Wykonywanie czynnosci powierzonych przez

10




Sktad Komisji Zadania poszczegdlnych cztonkéw Komisji

przewodniczacego komisji;

4. Informatyczna Obstuga ,Platformy Zakupowej” Open
Nexus z uwzglednieniem minimalnych wymagan dla
systemow teleinformatycznych zgodnych
z obowigzujgcymi przepisami (m.in. otwarcie
i odszyfrowanie ofert, weryfikacja podpiséw
elektronicznych ztozonych ofert i dokumentéw oraz
przekazanie dokumentdw wraz z raportami z weryfikacji
podpisdw na nos$niku elektronicznym).

5. Niezwtoczne informowanie przewodniczgcego komisji

o okolicznosciach, ktéore uniemozliwiajg udziat w pracach

komisji.

§3
1. Komisja rozpocznie prace z dniem powotania.
2. Komisja zakonczy prace z chwilag wykonania ostatniej czynnosci
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.
§4
Komisja Przetargowa bedzie dziata¢ zgodnie z obowigzujgcym w tym zakresie
Regulaminem Pracy Komisji Przetargowej, wprowadzonym Zarzadzeniem
nr 28/2019/RZP Burmistrza Miasta Sandomierza z dnia 31.01.2019 r. w sprawie
nadania Regulaminu pracy komisji przetargowej.
§5
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
§6
Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Naczelnikowi Wydziatu Rozwoju, Promocji

i Inwestycji.
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